ROMANIA
JUDETUL CALARASI

PRIMARIA COMUNEI ALEXANDRU ODOBESCU
DISPOZITIE

privind aprobarea Manualului de proceduri al serviciului social
»Centru de zi pentru consiliere si sprijin pentru parinti si copii”,

cod serviciu social 8899CZ-F-I,
cuprinzand Codul de etica, Regulamentul de ordine interioara, Carta drepturilor
beneficiarilor, procedurile operationale si instrumentele de lucru utilizate in cadrul
serviciului

Primarul comunei Alexandru Odobescu, judetul Calarasi,
Avand in vedere:

- Referatul doamnei/domnului Chesaru Petrus, asistent social fTn cadrul
Compartimentului asistenta sociala , inregistrat sub nr. 2199/14.05.2026;

- Hotdrarea Consiliului Local al comunei Alexandru Odobescu nr. 15/11.03.2026 privind
infiintarea serviciului social ,Centru de zi pentru consiliere si sprijin pentru parinti si
copii”, cod serviciu social 8899CZ-F-I, organizat in cadrul Compartimentului asistenta
sociala ;

- prevederile Legii nr. 292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completarile

ulterioare;

- prevederile Legii nr. 197/2012 privind asigurarea calitatii in domeniul serviciilor
sociale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile H.G. nr. 867/2015 privind aprobarea Nomenclatorului serviciilor sociale,
cu modificarile si completarile ulterioare;

- prevederile Ordinului nr. 27/2019 privind aprobarea standardelor minime de calitate
pentru serviciile sociale organizate ca centre de zi pentru copii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Regulamentul de organizare si functionare al serviciului social ,Centru de zi pentru
consiliere si sprijin pentru parinti si copii”;
in temeiul art. 155 alin. (1) lit. ), coroborat cu art. 196 alin. (1) lit. b) din 0.U.G. nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare,
DISPUNE:

ART. 1. Se aproba Manualul de proceduri al serviciului social ,,Centru de zi pentru consiliere
si sprijin pentru parinti si copii”, cod serviciu social 8899CZ-F-I, organizat si administrat de
Comuna Alexandru Odobescu prin Compartimentul asistenta sociala.



ART. 2. Manualul de proceduri prevazut la ART. 1 cuprinde urmatoarele documente:
a) Codul de etic3;

b) Regulamentul de ordine interioara;

c) Carta drepturilor beneficiarilor;

d) Procedurile operationale aplicabile furnizarii serviciilor sociale, respectiv procedurile nr.
1-23;

e) Anexele nr. 1-69, reprezentand instrumentele de lucru aferente procedurilor aprobate
(modele de documente, fise, registre, planuri, rapoarte, contracte, protocoale si alte
formulare utilizate in activitatea serviciului social).

ART. 3. Documentele prevazute la ART. 2 fac parte integranta din prezenta dispozitie si se
aplica unitar in cadrul serviciului social ,,Centru de zi pentru consiliere si sprijin pentru parinti
si copii”, In conformitate cu legislatia in vigoare si cu standardele minime de calitate
aplicabile serviciilor sociale organizate ca centre de zi pentru copii.

ART. 4.Compartimentul asistenta sociald din cadrul aparatului de specialitate al Primarului
comunei Alexandru Odobescu are obligatia de a asigura implementarea, aplicarea si
monitorizarea Manualului de proceduri aprobat prin prezenta dispozitie.

ART. 5. Personalul implicat in furnizarea serviciilor sociale in cadrul serviciului social are
obligatia de a cunoaste si aplica prevederile Manualului de proceduri, in limita atributiilor
stabilite prin fisa postului.

ART. 6. Orice modificare sau completare a Manualului de proceduri se aproba prin dispozitie
a Primarului comunei Alexandru Odobescu.

ART. 7. Prezenta dispozitie se publica si se afiseaza la sediul Primariei comunei Alexandru
Odobescu si pe site-ul institutiei, n conditiile legii.

ART. 8. Prezenta dispozitie se comunica, prin grija Secretarului general al comunei Alexandru
Odobescu, Institutiei Prefectului — judetul Calarasi, Compartimentului asistenta sociala si
persoanelor/structurilor responsabile.

PRIMAR, SECRETAR GENERAL,

Contrasemneaza secretar general,
Niculae EREMIA
Doinita ILIE
Nr. 73
Emisa la comuna Alexandru Odobescu
Astazi: 18.05.2026



